	广州南方学院继续教育学院2025届毕业论文（设计）工作进程时间安排表

	工作任务
	时间
	主要内容
	成高学习平台管理系统相关操作

	前期工作
	2025届毕业论文（设计）前期准备工作
	2025年2月1日前
	确定2025届毕业论文（设计）工作进程时间安排，落实指导教师名单。
	1.教学秘书须在维普毕业论文（设计）管理系统内完善本单位的组织架构，为学生、指导教师、院系负责人等相应的角色设置账号和配置权限


	指导教师申报毕业论文（设计）题目
	学生选题
	2025年3月15日前
	学生结合自己的工作实际确定毕业论文（设计）题目，由指导教师确认选题后，教学秘书将选题导入维普毕业论文（设计）管理系统。
	1.学生申报题目-指导教师确认-教学秘书/教学副院长审核题目


	
	开题报告
	2025年3月30日前
	1.组织学生完成开题报告的撰写，并在管理系统中填报；
2.学院完成开题的审查工作。
	学生完成后填报开题报告→指导教师审核并给予意见→学院负责人审核并给予意见。

	撰写毕业论文（设计）
	学生在指导教师的指导下进行毕业论文（设计）

	
	中期检查报告、选题变动流程
	2025年4月20日前
	1.学院开展毕业设计（论文）中期检查，检查毕业设计（论文）各阶段任务完成情况等内容。学院对由于客观原因不能进行下去的课题要及时调整；对指导教师指导不到位的，提出批评，要求改正；对达不到教学要求的学生应给予警告；对优秀学生注意培养；
2.学院组织学生将中期检查报告在管理系统中填报。
	1.学生完成中期检查报告后提交→指导教师审核并给予意见；
2.选题确定后，不得随意变更。如客观原因需要变更或修改，需经流程审批同意：学生发起课题信息变更申请→指导老师审核并给予意见→学院负责人审核并给予意见；


	提交论文、抽检和答辩
	
学生提交初稿与定稿，并完成查重检测

	初稿：2025年5月10日前；
定稿：2025年5月20日前
	1.组织学生按附件《成人高等学历继续教育本科生毕业论文（设计）撰写基本规范》（附件3）《广州南方学院成人高等学历教育本科生毕业论文写作格式模板（新）》（过程性材料压缩包 附件1）和《广州南方学院2025届毕业论文（设计）检测查重的工作要求》（附件4）的要求完成论文，并将论文初稿、定稿提交至管理系统；
2.指导教师强调论文查重检测的重要性，强化学术道德教育，认真检查学生提交检测的论文，杜绝出现论文抄袭、论文未写完、论文字数未达标、格式严重错误或乱码，确保学生提交论文的正确性。
	1.学生提交初稿、定稿→指导教师审核；
2.初稿、定稿查重步骤：指导老师审核初稿、定稿时提交查重检测。

	
	答辩资格审查
	毕业论文答辩前
	1.学院对学生答辩资格进行审查，对不符合资格审查的学生取消其答辩资格；
2.学院应提前向学生公布答辩名单及日程安排，并于答辩前报教务处备案。
	——

	
	答辩组分配与答辩工作安排
	毕业论文答辩前
	学院分配好答辩小组，安排好各小组的答辩时间、地点，并在答辩前将答辩具体安排报教务处。
	——

	
	答辩（完成答辩记录表、延迟答辩申请表）
	2025年5月25日前
	1.学生参加答辩；
2.学院领导抽查毕业答辩，检查评分标准执行情况，不符合标准的要及时进行整改；
3.答辩记录表、延迟答辩申请表（如有）等在管理系统中完成。
	1.学生填写并提交答辩记录-答辩组长审核
2.迟延答辩：学生发起迟延答辩的申请→指导教师审核并给予意见→学院系负责人审核并给予意见

	
	评分（完成指导教师成绩评定表、答辩成绩及总成绩评定表）
	2025年5月日30前
	指导教师和答辩组组长将成绩评定表在管理系统中完成
	1.指导教师评阅评分：完成评语并结合评分项进行打分；
2.答辩小组评阅评分：答辩小组组长给出答辩意见及打分→学院教学负责人审核；


	
	学生提交最终稿并检测、录入成绩
	2025年6月5日前
	1.学生提交最终稿并查重检测，指导教师认真检查学生提交检测的论文，杜绝出现论文抄袭、论文未写完、论文字数未达标、格式严重错误或乱码，确保学生提交论文的正确性。
2.各院系完成毕业论文（设计）的成绩登记工作，需在管理系统录入成绩，并保证成绩一致性。
	
1.学生提交终稿→指导教师审核；


	
	论文归档
	2025年6月10日前
	[bookmark: _GoBack]学生按《成人高等学历教育本科生毕业论文（设计）归档材料目录》将材料归档成电子压缩包，提交指导教师
	学生过程性材料归档材料可从维普系统中导出，下载打印后按要求整理归档。



